
Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi
Statuta Pudkog otvorenog udiliita Zagreb, Upravno vijeie
godine donosi

(,,Narodne novine" broj 120/16) i dl. 25.
na 36. sjednici odrZanoj 29. oiujka 201g.

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

elanak 1.

ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu roba, usluga i radova u pueKoM
orvoRENoM uetltsru zAGREB, zagreb, Ulica Grada Vukovara 68 (u daljnjem tekstu: Naruditelj) dijaje nost roba i usluga bez poreza na dodanu vrijednost (pDV) manja od 2oo,ooo,0oku va dija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (pDV) manjaod (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), kada se plaiaju javnim sredstvima ilisredstvima iz EU fondova, a na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

II. NAEELA JAVNE NABAVE

elanak 2.

Naruditelj je obavezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguiava udinkovitu
nabavu te ekonomidno i svrhovito troSenje javnih proradunskih sredstava i sredstava iz EU fondova.

elanak 3.

Naruditelj ie jednostavnu nabavu za trosenje sredstava dobivenih iz EU fondova provoditi sukladno
Ugovoru o kori5tenju bespovratnih sredstava za provedbu projekata financiranih iz EU fondova.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 4.

Postupcijednostavne nabave u smislu ovog pravilnika jesu:
1. Ogranideno prikupljanje ponuda
2.lzravno ugovaranje.

1. Ogranideno prikupljanje ponuda

elanak 5.

ogranideno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem Naruditelj poziva najmanje trigospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima izpoziva na dostavu ponuda.
ogranideno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga dija je procijenjena vrijednost bez
PDV-a jednaka ili veia od 7o.ooo,o0 kuna, a manja od 2oo.ooo,0o kuna te za nabavu radova dija jeprocijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veia od 7o.ooo,oo kuna a manja od 50o.ooo,oo kuna,
Poziv na dostavu ponuda upuiuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nadin (putem ovla5tenog
pruiatelja po5tanskih usluga ili druge odgovarajuie kurirske sluZbe, faxom, elektronidkom po5tom).



2. lzravno ugovaranje

elanak 6.

lzravno ugovaranje je postupak nabave u kojem Naruditelj izdaje narudZbenicu ili sklapa ugovor s
jednim gospodarskim subjektom.
lzravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova dija je procijenjena vrijednost
bez PDV-a manja od 70.000,00 kuna.
NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upuiuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektronidkom poitom.
lznimno od odredbe stavka 2.ovoga dlanka, ugovoro nabavimoZe se sklopiti izravnim ugovaranjem s
jednim gospodarskim subjektom i za nabave robe i usluga dija je procijenjena vrijednost bez pDV-a
jednaka ili veia od 70.000,00 kuna, a manja od 20O.OOO,OO kuna te za nabavu radova dija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veia od 70.000,00 kuna a manja od 500.000,00 kuna u
sljedeiim sludajevima:

nabave usluga od ponuditelja diji se odabir predlaZe zbog specijalistidkih strudnih znanja i

posebnih okolnosti (konzultantske usluge, specijalistidke usluge, tehnidki razlozi islidno),
nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
kada zbog umjetnidkih razloga i/ili razloga povezanih sa zaititom iskljudivih prava ugovor
moie izvriiti samo odredeni ponuditelj,
nabave zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga,
usl uga hotelskog smjeitaja,
kada u postupku ogranidenog prikupljanja ponuda nije dostavljena nijedna ponuda, a
postupak jednostavne nabave se ponavlja,
iurne nabave uzorkovane dogadajima kojise nisu mogli unaprijed predvidjeti.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 7.

Postupak jednostavne nabave pripremaju i provode najmanje dvije ovla5tene osobe Naruditelja koje
imenuje ravnatelj.
Ravnatelj moZe, ovisno o sloienosti predmeta nabave za pripremu i provedbu postupaka nabave
imenovati osobu koja ima vaieii certifikat u podrudju javne nabave.
Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran.
o zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

elanak 8.

Ponude u postupku ogranidenog prikupljanja ponuda dostavljaju se u
neposrednom predajom, putem ovlastenog pruZatelja postanskih usluga ili
kurirske sluibe.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti
dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju iurne nabave.

pisarnicu Naruditelja
druge odgovarajuie

kraii od pet dana od

elanak 9.

Ovla5tene osobe za provedbu postupka nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju ponude prema
kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog Ravnatelju za odabir najpovoljnije ponude.



obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sprijedlogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditelju na dokaziv nadin u roku od30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u dokumentacijio nabaviodreden duzi rok.obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 10.

U pozivu za ogranideno prikupljanje ponuda te u pozivu za sklapanje ugovora izravnom pogodbom izdlanka 6' stavka 4' ovog Pravilnika, obavezno se navodi detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevii uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji ie se primienlivati za kvalitativni odabir gospodarskih
subjekata (osnove za iskljudenje, kriterij za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti sposobnosti),kriterij za odabir ponude, bitni i posebni uvjeti za izvrienje ugovora te svi drugi potrebni podaci,
dokumenti i informacije koje gospodarskom subjektu omoguiavaju izradi i dostavu ponude.

VI. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 11.

Kriterij za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniza cijena i ekonomski
najpovoljnija ponuda
Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijena mogu se koristiti idrugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao 5to su: kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske ifunkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni tro5kovi, ekonomidnost, rok isporuke ili rok
izvr5enja, jamstveni rok i drugo.

VII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

elanak 12.

s odabranim ponuditeljem sklapa se ugovoro nabavikoji mora biti u skladu s uvjetima odredenim upozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.
Ugovor iz stavka 1. ovog dlanka sklopit ie se najkasnije u roku od 30 dana od dana dostave obavijesti
o odabiru ponude svim ponuditeljima.

dlanak 13.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvriavati
dostavu ponude te odabranom ponudom.
Ravnatelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na
jednostavne nabave.

VIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE

u skladu s uvjetima iz poziva na

temelju provedenog postupka

elanak 14.
Naruiitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave.



IX. ZAVRSNE ODREDBE

ebnak 15.

ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plodi i internetskoj stranici Naruiitelja.

KLASA: 077-02 / 78-oI / oloL
U R B R OJ : 2s I-263 -lL-Oo / 2- L8-OOO 1
Zagreb,29.O3.2OL8.

Pravilnik je objavljen na ograsnoj prodi i internetskoj stranici
snagu danom objave.

Naruditelja i stupa na


